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1、 [bookmark: _Toc32500]
概述
[bookmark: _Toc31664][bookmark: _Toc23485][bookmark: _Toc7664]1.1 项目背景
随着信息化会议时代的来临，政企单位、教育、大型企业对会议无纸化、信息化、效率化的需求不断提高，各类系统互联互通、平板、手机触摸技术的不断提高使无纸化会议系统普及成为了可能。
智能会议的建设可提高自动化办公效率，实现无纸化会议、无纸化案件讨论，可降低办公费用，提高协同办公效率。
对于提高会议工作效能，防范资料泄漏风险， 减少资源浪费，具有很大的现实意义；同时也为将来全面实施电子网络化、信息化管理打下良好的基础。
[bookmark: _Toc15753][bookmark: _Toc24787][bookmark: _Toc6659]1.2 服务场所
无纸化会议可用于各种应用场景，包括部队、公安、政府机关、教育、大型企业、事业单位、酒店等会议场所。
[bookmark: _Toc322683570][bookmark: _Toc322522212][bookmark: _Toc24741][bookmark: _Toc10216][bookmark: _Toc27656][bookmark: _Toc28812][bookmark: _Toc4885][bookmark: _Toc12327]1.3 系统简介
 无纸化客户端软件，协助无纸化管理系统同步使用。
[bookmark: _Toc322683571][bookmark: _Toc322522213][bookmark: _Toc18082][bookmark: _Toc26130][bookmark: _Toc28562][bookmark: _Toc6889][bookmark: _Toc15712][bookmark: _Toc20054]1.4 系统运行环境
[bookmark: _Toc22480][bookmark: _Toc4674]该系统的运行需要以下软硬件环境：
	支持操作系统
	Windows 7、Windows 10、安卓6.0及以上


[bookmark: _Toc9911][bookmark: _Toc7761][bookmark: _Toc4967][bookmark: _Toc21657][bookmark: _Toc29965][bookmark: _Toc4838]1.5 版权说明
禁止将本软件产品之拷贝以盈利为目的传播于他人。您不得对本软件产品进行反向工程(Reverse engineer)、反向编译(Decompile)或反汇编(Disassemble)。
[bookmark: _Toc322683574][bookmark: _Toc14218][bookmark: _Toc4746][bookmark: _Toc24592]

2、 [bookmark: _Toc4486][bookmark: _Toc17037][bookmark: _Toc25869]软件安装与配置
[bookmark: _Toc31904][bookmark: _Toc29703][bookmark: _Toc16981]2.1 软件安装
通过软件安装包及软件安装说明指引安装软件。

[bookmark: _Toc7324][bookmark: _Toc17704][bookmark: _Toc2444]
[bookmark: _Toc20402][bookmark: _Toc14101]

[bookmark: _Toc22401][bookmark: _Toc8819]三、软件功能介绍与使用说明
[bookmark: _Toc28093][bookmark: _Toc4394][bookmark: _Toc7248][bookmark: _Toc11289]3.1 欢迎页、签到页
软件安装后打开即进入欢迎页面。如果该场会议开启了会议签到，点击“进入会议”后将进入到签到页。

[bookmark: _Toc29034][bookmark: _Toc7679][bookmark: _Toc26444][bookmark: _Toc4952][bookmark: _Toc13931]3.1.1 欢迎页面
点击应用软件打开软件，进入欢迎页，显示本场开启的会议信息。如图3.1.1-1所示。
[image: ]
图3.1.1-1 欢迎页面
[bookmark: _Toc11395][bookmark: _Toc14457][bookmark: _Toc7001]3.1.2 签到页面
[bookmark: _Toc30117][bookmark: _Toc20204]本场会议如果开启了签到，则进入签到页面。如图3.1.2-1所示。未开启签到则直接进入功能主页。
[image: ]
图3.1.2-1 签到页面
[bookmark: _Toc1654][bookmark: _Toc27063][bookmark: _Toc9190][bookmark: _Toc19539]3.2 列席位
列席功能模块下有10个菜单。分别为会议议程、会议资料、会议纪要、会议服务、读取U盘、临时文件、发送信息、投票表决、系统通知、签到信息。

[bookmark: _Toc6090]3.1.2 签到页面
[bookmark: _Toc7814][bookmark: _Toc4529]进入会议功能主页后默认进入会议议程页。如图3.2.1-1所示。
[image: E:\marketingAssistant\无纸化1.0\1.0软件截图\1.0客户端\蓝色主题\会议议程.png会议议程]
图3.2.1-1 会议议程界面
[bookmark: _Toc30572][bookmark: _Toc14432][bookmark: _Toc24870]3.2.2 会议资料
会议资料是对会议议题的管理。每个议题下面都可上传对应的会议资料，可在线查看和编辑，编辑的文档保存后存放到会议纪要的批注文件中可查看。如图3.2.2-1所示。

[image: ]
图3.2.2-1 会议资料界面


[bookmark: _Toc9964][bookmark: _Toc12828][bookmark: _Toc27903]3.2.3 会议纪要
会议纪要可查看手绘批注、电子白板、批注文件、截屏资料保存的文件。如图3.2.3-1所示。

[image: ]
图3.2.3-1 会议纪要界面
[bookmark: _Toc4819][bookmark: _Toc14380][bookmark: _Toc4125]3.2.4 会议服务
会议服务可将会议需求发送给后台管理员，可选择预设的8种内容直接发送，也可自定义输入请求内容发送。如图3.2.4-1所示。

[image: ]
图3.2.4-1会议服务界面
[bookmark: _Toc8114][bookmark: _Toc23437][bookmark: _Toc6005]3.2.5 读取U盘
读取U盘可读取外接U盘设备的文件，可直接在线查看，也可以导入到临时文件中。如图3.2.5-1所示。

[image: ]
图3.2.5-1 读取U盘界面
[bookmark: _Toc16769][bookmark: _Toc10545][bookmark: _Toc8515]3.2.6 临时文件
临时文件可通过后台上传文件，也可通过U盘导入。可在线查看和导出到U盘设备。如图3.2.6-1所示。
[image: ]
图3.2.6-1 临时文件界面

[bookmark: _Toc5214][bookmark: _Toc20352][bookmark: _Toc3722]3.2.7 发送信息
发送信息是根据聊天窗的形式，可对该会议的参会人员发送消息，也可发送给后台管理员。如图3.2.7-1所示。可在会中创建临时讨论组，可组内相互间发送消息。如图3.2.7-2所示。
[image: ]
图3.2.7-1 发送信息界面
[image: ]
图3.2.7-2 发送信息讨论组界面
[bookmark: _Toc28310][bookmark: _Toc23252][bookmark: _Toc10258]3.2.8 投票表决
投票表决可查看本场会议的投票信息。如图3.2.8-1所示。

[image: ]
图3.2.8-1 投票表决界面
[bookmark: _Toc31300][bookmark: _Toc13428][bookmark: _Toc29464]3.2.9 系统通知
系统通知可查看后台管理员发送的通知。如图3.2.9-1所示。

[image: ]图3.2.9-1 系统通知界面

[bookmark: _Toc15995][bookmark: _Toc25374][bookmark: _Toc22553]3.2.10 签到信息
签到信息可查看本场会议当前的签到状态，主席权限可控制本场会议的签到。如图3.2.10-1所示。 

[image: ]
图3.2.10-1 签到信息界面
[bookmark: _Toc28862][bookmark: _Toc16879][bookmark: _Toc28680]3.3 主席位
[bookmark: _Toc5299][bookmark: _Toc19638]主席功能模块下有10个菜单。分别为资料控制、投票控制、信号控制、集中控制、在线控制、更换主题、打开后台、公告发布、四路视频、语音播报。
[bookmark: _Toc30121][bookmark: _Toc22088][bookmark: _Toc18387]3.3.1 资料控制
资料控制可控制会议资料议题的显示\隐藏，开启的议题才会显示在会议资料中。如图3.3.1-1所示。

[image: ]
图3.3.1-1 资料控制界面

[bookmark: _Toc2611][bookmark: _Toc4482][bookmark: _Toc1438][bookmark: _Toc30763][bookmark: _Toc17496]3.3.2 投票控制
投票控制可控制投票的开启\关闭\重置，可将已投的投票显示投票结果。如图3.3.2所示。
[image: ]
图3.3.2-1 投票控制界面
[bookmark: _Toc29687][bookmark: _Toc30254][bookmark: _Toc20421][bookmark: _Toc23306]3.3.3 信号控制
信号控制可控制内部信号或外部信号同屏广播到任意终端和大屏。如图3.3.3-1所示。[image: ]
图3.3.3-1 信号控制界面
[bookmark: _Toc20560][bookmark: _Toc17161][bookmark: _Toc3449][bookmark: _Toc27234]3.3.4 集中控制
集中控制可控制本场会议的所有终端进行跳转页面、关闭会议、关机等操作。如图3.3.4-1所示。

[image: ]
图3.3.4-1 集中控制界面
[bookmark: _Toc29877][bookmark: _Toc7828][bookmark: _Toc6526]3.3.5 在线控制
在线控制可查看终端的联机状态，可对终端设备进行关机、控制升降器等操作。如图3.3.5-1所示。
[image: ]
图3.3.5-1 在线控制界面
[bookmark: _Toc4154][bookmark: _Toc28796][bookmark: _Toc11891]3.3.6 更换主题
更换主题可对本场会议所有终端统一一键更换主题。共有4种预设主题，满足多场合使用。如图3.3.6-1所示。
[image: ]
图3.3.6-1 更换主题界面
[bookmark: _Toc29506][bookmark: _Toc3209][bookmark: _Toc7083]3.3.7 打开后台
打开后台可直接跳转到后台管理系统。
[bookmark: _Toc5075][bookmark: _Toc24264][bookmark: _Toc22250]3.3.8 公告发布
公告发布可对本场会议所有终端发布系统通知。如图3.3.8-1所示。
[image: ]
图3.3.8-1 公告发布界面

[bookmark: _Toc8647][bookmark: _Toc21973][bookmark: _Toc21110]3.3.9 四路视频
四路视频可同时播放1、2、4路外部信号源的视频画面，可同步到大屏幕播放。如图3.3.9-1所示。
[image: ]
图3.3.9-1 四路视频界面
[bookmark: _Toc25244][bookmark: _Toc25797][bookmark: _Toc6949]3.3.10 语音播报
语音播报可播报后台上传的背景音乐文件。如图3.3.10-1所示。可支持播放后台上传的文本语音并实时字幕滚动播报。如图3.3.10-2所示。
[image: ]
图3.3.10-1 背景音乐界面
[image: ]
图3.3.10-2 文本语音播报界面
[bookmark: _Toc18965][bookmark: _Toc3147][bookmark: _Toc17715]3.4 悬浮菜单
悬浮菜单功能模块下有6个菜单。分别为同屏广播、手绘批注、电子白板、跟踪主讲/异步浏览、截取屏幕、桌面切换。菜单可缩放，可移动到任意位置。

[image: ]

[bookmark: _Toc28602]截取屏幕：可对当前屏幕进行截屏并保存到会议纪要截屏资料中。
手绘批注：可单人、多人交互批注相关资料。
电子白板：可单人、多人交互使用电子白板。
远程协助：可通过远程的方式协助控制其他终端或者邀请其他终端控制本机。
跟踪主讲：被同屏的终端可随时退出同屏、并且可通过跟踪主讲回到同屏中。
桌面切换：无纸化软件和系统桌面可一键切换。

[bookmark: _Toc6067][bookmark: _Toc18151][bookmark: _Toc10277]3.5顶部功能菜单

[image: ]




[bookmark: _Toc23146][bookmark: _Toc15226][bookmark: _Toc11768][bookmark: _Toc21424]3.5.1 同屏广播
通过点击系统右上角的同屏广播图标可将当前终端屏幕一键分享给其他终端或者大屏显示同步实时画面。
[image: ]
[bookmark: _Toc10370][bookmark: _Toc18365][bookmark: _Toc2233][bookmark: _Toc11484]3.5.2 工具箱
通过点击系统右上角的工具图标打开系统小工具。

[image: ]
[bookmark: _Toc16560][bookmark: _Toc6023][bookmark: _Toc28854][bookmark: _Toc17189]3.5.3 设置
通过右上角的设置图标进入系统设置界面，可对终端的设备ID，服务器IP和端口等进行设置。
[image: ]
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